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                                   Должностная  инструкция  на  уборщика   
                                               1.  ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ 
   1.1.    Уборщик мест общего пользования в подъездах дома  (в дальнейшем уборщик)  относится к категории работников ТСЖ,   нанятых  по договору, принимается  на работу  и увольняется  приказом председателя  правления ТСЖ «Партизанская  82».

   1.2.   Уборщик  подчиняется  непосредственно  председателю правления  ТСЖ , либо   управляющему, назначенному  правлением ТСЖ «Партизанская  82»,  для  организации работ и руководства ТСЖ..
   1.3.   В своей  деятельности  уборщик  руководствуется действующим  законодательством  РФ, Уставом  ТСЖ «Партизанская  82», правилами трудового распорядка, настоящей  должностной  инструкцией,  правилами  техники безопасности, правилами противопожарной безопасности, санитарными нормами и правилами, а  также приказами  и распоряжениями  председателя  правления  ТСЖ «Партизанская  82».
   1.4. Основной  задачей  уборщика  является  содержание  мест общего пользования внутри дома (тамбуры, подъезды) в соответствии  санитарными  нормами  и правилами  содержания  и эксплуатации многоквартирного  дома.
                                             2.  ОБЪЁМ И  ГРАФИК  ВЫПОЛНЯЕМЫХ  РАБОТ
	№ п/п
	Наименование  работ , входящих в обязанности  дворника
	Сезонность
	Периодичность

	2.1.
	Мытьё полов этажных площадок, лестничных маршей, входных тамбуров с моющим средством  для пола
	Постоянно
	1 раз в неделю

	2.2. 
	Мытьё подоконников, перил с моющим средством
	Постоянно
	1 раз в неделю.

	2.3.
	Уборка мусора и подметание пола в подъездах
	Постоянно
	2 раза в неделю

	2.4
	Влажная уборка радиаторов, удаление паутины с окон, стен потолка
	Постоянно
	1 раз в месяц

	2.5
	Мытьё входных и тамбурных дверей в подъездах
	С апреля по октябрь
	1 раз в месяц

	2.6
	Мытьё мусороприёмных  клапанов мусоропровода на этажных площадках
	Постоянно
	1 раз в месяц

	2.7
	Мытьё панелей в подъездах, тамбурах  
	Апрель и сентябрь
	2 раза в год

	2.8
	Мытьё дверей лифтов (со стороны подъезда) и  «сапожков» стен (примыкания стен и пола, окрашенных темной краской)
	Май и октябрь
	2 раза в год

	2.9
	Мытьё окон и рам в подъездах

Мытьё  почтовых  ящиков
	Май и октябрь
	2 раза в год

	2.10
	Подметание  лестничного марша на чердак и площадки перед машинным отделением лифта 
	Постоянно
	1 раз в месяц

	2.11
	Мытьё помещения правления  
	Постоянно 
	1 раз в неделю


                             3.   ПРАВА  И  ОБЯЗАННОСТИ

       Для  выполнения  основных задач уборщик обязан:

3.1.  Выполнять распоряжения (указания) председателя ТСЖ «Партизанска 82».

3.2.  Выполнять объём работ,  соблюдать сроки их исполнения, указанные в разделе № 2.

3.3.  Соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, правила и нормы охраны труда, техники безопасности, правила  противопожарной безопасности, санитарно-гигиенические нормы   при  выполнении  своих должностных обязанностей.

3.4. Соблюдать нормы морали  и этики  при общении с собственниками помещений в ТСЖ.

3.5. В случае производственной необходимости (непредвиденное скопление мусора, затопление и т.п.),  по согласованию с председателем  ТСЖ,  работать по скользящему графику (в субботу, воскресенье, в   праздничные дни) с последующим предоставлением отгулов или компенсаций в соответствии с действующим  трудовым  законодательством РФ.
3.6. Хранить уборочный инвентарь и приспособления в специально отведенном  месте.

3.7. Обеспечить сохранность  переданного  ему уборочного инвентаря, оборудования  и материалов.

                                Уборщик  имеет право:

3.9. Обращаться к председателю и в правление ТСЖ «Партизанская 82» по всем вопросам, связанным с выполнением его должностных обязанностей.

3.10. Требовать от председателя правления предоставления  необходимых  средств и материалов для выполнения  своих должностных обязанностей. 

3.11. Требовать  за работу в выходные и праздничные дни предоставления  отгулов или компенсаций в соответствии с действующим  трудовым  законодательством РФ.

                        4.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

             Уборщик  несёт ответственность за: 

4.1.  Качество и объем выполняемых работ согласно раздела № 2 настоящей инструкции.

4.2. Нарушения правил трудового распорядка, правил и норм охраны труда, техники безопасности, правил противопожарной безопасности, санитарно-гигиенических норм при  выполнении  своих должностных обязанностей.

4.3.  Иные нарушения законодательства РФ при  выполнении  своих должностных обязанностей.

4.4. Ущерб причиненный имуществу  или репутации  ТСЖ «Партизанская 82» в результате неисполнения  или  ненадлежащего  исполнения  своих  должностных обязанностей.

4.5. Сохранность уборочного инвентаря, оборудования  и материалов.

      Настоящая инструкция составлена в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр хранится  в правлении ТСЖ  «Партизанская 82», другой передан дворнику. 

     С инструкцией ознакомлен, 1 экземпляр получил____________( _____________________)

                                                                                                                    «____»__________2015

      Председатель ТСЖ «Партизанская 82»   _________________ Концевых Е.В.

